
弊社のコンサルティングプロセスは、組織・人事コンサルティング業界で初めて、

ISO：9001/2015（品質マネジメント）の国際認証を取得しています。

弊社では、情報セキュリティマネジメントシステム(ISMS)を取得し情報セキュリ
ティを中心としたリスクマネジメント及びコーポレートガバナンス を強化しています。
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勤怠データの参照（従業員本人）

◼ 従業員画面で取得した勤怠データの確認をします

◼ ［本人情報］＞［勤怠情報］にて確認します

➀ データを確認したい年月をプルダウン
から選択します

②［表示］をクリックします
③ KING OF TIME（以降「KOT」と略す）

から取得された勤怠データが表示されます

※管理者がKOTから取得作業を行った時点での
データが表示されます

※リアルタイムに自動連携するわけではありません

➀

②

③
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勤怠データの参照（上司）

◼ 従業員画面で自分の部下の勤怠データの確認をします

※上長権限が付与されている従業員のみ可能です

◼ ［部下情報］＞［勤怠情報］にて確認します

➀ データを確認したい年月をプルダウン
から選択します

②［表示］をクリックします
③ KOTから取得された勤怠データが

表示されます

※管理者がKOTから取得作業を行った
時点でのデータが表示されます

※リアルタイムに自動連携するわけでは
ありません

➀

②

③



本資料は、社内用マニュアルの作成など、自社ご利用の範囲内に限り、複製・ご編集いただいて構いません。
本資料の内容の一部または全部を無断転載することは禁止されています。

本資料の内容に関しては訂正・改善のため、予告なしに変更することがあります。
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